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ATOSDO PODER EXECUTIVO

Atos do Prefeito
|

PORTARIAN°286 DE 19 DE JUNHO DE 2017.

O PREFEITOMUNICIPAL DE SAO JOSE DOVALE DO
RIO PRETO, no uso de suas atribui¢les legais, nos termos do
Memorando n°®218/2017 da SecretariaMunicipal de Educagéo, Cul-
tura, Ciénciae Tecnologia,

RESOLVE

Designar aservidoraROSEM ARY SARAIVA GOMES, ma
triculan® 215, paraexercer aFungdo Gratificada— FG-1, de Chefede
DivisdodeManutencéodaFrota Escolar da SecretariaMunicipal de
Educacao, Cultura, Ciénciae Tecnologia, com validade apartir desta
data.

GABINETE DA PREFEITURAMUNICIPAL DE SAO JOSE
DO VALE DO RIO PRETO, em19dejunhode2017.

GILBERTOMARTINSESTEVES
Prefeito

PORTARIAN°287 DE 19 DE JUNHO DE 2017.

O PREFEITOMUNICIPAL DE SAO JOSE DOVALE DO
RIO PRETO, no uso de suas atribuicfes legais, de conformidade
com o art. 105 daLei Complementar n® 047/2013 e nos termos do
procedimento administrativo n®04189/2017,

RESOLVE

Conceder licenca maternidade a servidora MONIQUE
MORELLI CHAVES, matricula3.265, Enfermeirade Familia, pelo
periodo de 180 (cento e oitenta) dias, com validade a contar de 02/
06/2017.

GABINETE DA PREFEITURAMUNICIPAL DE SAO JOSE
DO VALE DO RIOPRETO, em19dejunhode2017.

GILBERTOMARTINSESTEVES
Prefeito
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Atos da Adiministracao
|

ATA DA REUNIAODA COMISSAO PERMANENTE DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR -
CPAD
CENTESIMA QUADRAGESIMA NONA
('N.149)

Aos dezenove dias do més de junho do ano de dois mil e dezessete, as treze horas, no prédio em que funcionaa
Secretariade Administracéo aruaCel. Francisco Limongi n. 353, bairro Estacdo- S&o Jose do Vale do Rio Preto/RJ, as
13:00 minutos, iniciou acentésima quadragésimaquarta reunido daReunido Ordindriada Comissdo Permanente de
Processo Administrativo Disciplinar, CPAD, compostapel os MembrosAmarildo Caldeira, Anselmo Rodrigues Teixeira
e aMembro AdrianaLutte Martins, todos designados pela Portarian®094 de 01 de Marco de 2014. Abertos os
trabalhos, o Presidente Amarildo Caldeira, esclareceu ausénciaamembroAdriana Lutte Martins por questéo de salde
de membro da suafamilia e como agendado compareceram a Secretariade Obras, onde se reunirdo coom os IImo
Secretario deMeioAmbientee equipe, Secretério deAgriculturaeequipe e equipadaSecretariade Obras, frenteaestar
Sr Secretario de Obras em repouso domiciliar por motivo a salide, ato continuo o Presidente esclarece o lhescompetia
guanto ao processo Disciplinares, que apuracdes de lesdo ao er&rio € de competéncia da Secretaria de Controle
Interno, viaTomadade Contas, esta com base naDel. TCE-RJ n°200/96 e questdes relativas ao Estagios Probatorios,
gue podem culminar ainaptiddo parao Servigo Publico Municipal, assim ser o recém nomeado Exonerado, foram as
indagac&o pontuais respondidas, combasenalei n. 47/2013 eenfatizado que o relatério conclusivo do Sindicante,
s6 pode ser desconsiderado, se estiver contrario as provas do processo, esclareceu-se a competéncia dos
Secretarios de Governo e equivalentes ( ou sgja, Adverténciase Suspensdo por até 30 (trinta) dias), parando inviabilizar
os procedimentos céleres e simplificados, ainda considerando a escassez de pessoa e ainda as suas condicfes de
treinamentos, esta Comisséo, sem prejuizo a Ampla Defesa, simplificou os Procedimentos Sindicantes, assim, vem
recomendar os modelos de Atos Administrativos que seguem em anexo apresente, ratificando-os, foi 0 que nos
coube tratar, as 16:20 hs, deu-se por encerrados ostrabalhos, lavrando o Membro Anselmo Teixeira, designado lavra
esta assentada, que devidamente € publicadano Diédrio Oficial do Poder Executivo Municipal, em atencdo a
publicidade, essencial aos atos administrativos,

1 - Modelo de Determinagéo de Sindicanciae nomeagéo de Sindicante:

O Secretario(a) da Prefeitura Municipal
de S&o Jose do Vale do Rio Preto/RJ, no uso das atribui¢des que Ihe séo conferidas pelo Estatuto do Servidor Publico
Municipal, aLei n. 47 de 12 de Dezembro de2013, o Decreto n. 2.447 de 02 de setembro de 2014 do Exmo Sr Prefeito
Municipal e a Resolucdo ADM/CPAD n. 001 de 30 de junho de 2014 ( DO n.545 de 30 de junho de 2014) , no que
considera, determina:

Considerando a representacao formulada elou fatos narrados pelo(a)
, ho processo Administrativo n° , em cumprimento
ao que determinaalei n. 47/2013, no seu o “Art. 191 - A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servico
publico é obrigada a promover a sua apuracdo imediata, mediante sindicancia ou processo administrativo disciplinar,
assegurada ao acusado ampla defesa.”;

RESOLVE
1- DETERMINAR ainstauracéo de SINDICANCIA DISCIPLINAR paraaapuracao de possiveis, em principio
irregularidades praticadas pelo servidor , em tese, tipificadas no
artigo dale n° 47/2013;.
2- Para cumprimento ao disposto no item anterior, NOMEIA 0
Servidor(a) matric.n°® , como SINDICANTE, po-

dendo assim desempenhar as suas atividades, noslimitesdaL e Municipal n°47/2013, com aliberdade garantidapela
citada Lei;

Sdo0 Jose do Vale do Rio Preto, RJ, em / /

SAO JOSE PrefeituraMunicipal de S&o José do Vale do Rio Preto ANO VIII N° 1180
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Secretario(a) Municipal de

CPAD. modelo 01-Atan. 148/17.
2 - Modelo de ata de instalacgo dos trabal hos:
ATADEINSTALACAOEINICIODOSTRABALHOS

AO0s.....diasdomésde.....doanodedoismil e...., as..... horas, nasda... da Secretaria ,
o(a) Sindicante, devidamente designado (a) pelo Sr(a) Secretario (a) no Despacho....., de
...de...de...,, com vistas ao dispostona lei n.47/2013 e Resolucdon. 001 de 30dejunho de 2014. Publicadano DO
n. 545 de 30 dejunho de 2014, DECLARA iniciados ostrabal hos rel acionados com aapuragdo dos fatos mencionados
no referida processo, DELIBERANDO--SE preliminarmente: a) Indiciar o Servidor
, b) Natificar o Servidor para que apresente sua Defesa Escritaem 05 (
cinco) dias c) solicitar por memorando ao DP cépia do dossié do servidor ...... ; d) Esclarecer que o processo de
Sindicancia, fica a disposicdo do Servidor ou Procurador, com Instrumento préprio na
;  paraconstar, eu, Sindicante, lavro a presente ata, que vai assinada por

todos.
(nome compl eto)
Sindicante
CPAD. modelo 02-Atan. 148/17.
3 - Modelo de Memo ao Departamento de Pessoal requisitando o dossié do servidor
MEMORANDO-CIN®_ /20
SdoJose, RJ, de  de
Ao Sr.
Chefedo DP

Este(a) Sindicante, devidamente designado(a) pelo Sr(a) Secretério(a)
no Despacho.....,de...de...de...,,com vistas ao dispostona lei n.47/2013 eResolucdon. 001 de 30dejunho de 2014.

Publicadano DO n. 545 de 30 dejunho de 2014, paraos devidosfins, SOLICITO, com améximaurgéncia, copiado
dossié do servidor , matricula n®

Atenciosamente,

(nome compl eto)
Sindicante

CPAD. modelo 03-Atan. 148/17.

4 —Modelo de termo de indiciag&o do servidor envolvido

TERMODEINDICIACAO

Este(a) Sindicante, devidamente designado (a) pelo Sr(a) Secretério(a)
no Despacho ....., de...de...de...,, com vistas ao disposto na lei

n. 47/2013 e Resolucdo n. 001 de 30dejunho de 2014. Publicadano DO n. 545 de 30 dejunhode2014, INDICIA o
servidor (nome completo) , matriculan® , pelasrazdes defato e de direito a seguir expostas:

SAO JOSE PrefeituraMunicipal de S3o José do Vale do Rio Preto ANO VI N° 1180
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(Relatar)
Caracterizadaa , configura-se, em tese, ainfracdo administrativade conforme prevé o art.

dalei n° 47/2013.

Dessa forma, acham-se os autos em condi¢des de obter vista do indiciado, que devera ser imediatamente citado para
apresentar sua defesa, pessoal mente ou por meio de procurador |egal mente constituido, no prazo de cinco dias.

Eu, , hacondic¢éo de Sindicante, lavro o presente termo, que vai assinado por mim.

Sdo Jose, RJ, __ de de

(nome completo)
Sindicante

CPAD. modelo 04-Atan. 148/17.

5— Modelo de mandado de citac&o ao servidor envolvido

MANDADODE CITACAO
Ao Sr. , matricula n°
Este(a) Sindicante, devidamente designado(a) pelo Sr(a) Secretario(a)

no Despacho ....., de...de... de...,, com vistas ao disposto na lei
Nn. 47/2013 e Resolucéo n. 001 de 30dejunho de 2014. Publicadano DO n. 545 de 30 dejunho de 2014, ficaV. Sa.
CITADO para, no prazo de 5 (cinco) dias, apresentar defesa escrita no referido processo, permanecendo os autos asua
disposicdo para eventual obtencdo de vista e copias na sala _  da
, hos dias Uteis, das _as __ horasede as

horas.
Em anexo, segue apecadeindiciaco.

(nome completo)
Sindicante

CPAD. modelo 05-Atan. 148/17.

6 — Modelo de termo de juntada de documentos ao processo
TERMODE JUNTADA DEDOCUMENTOS

Este(a) Sindicante, devidamente designado(a) pelo Sr(a) Secretario(a)
no Despacho....., de...de... de...,, com vistas ao disposto na lei
n. 47/2013 e Resolugdo n. 001 de 30dejunho de 2014. Publicadano DO n. 545 de 30 dejunho de2014, declara que,
juntei aos autos deste processo administrativo de n° os documentos a seguir discri-
minados, que, apds numerados e rubricados, passam a constituir as folhas de nimeros que se lhes seguem:

a) Procuragéo do Sr. ,afl.

b) Peticdo do Dr. ,asfls._e_;e

c) Cépiade___,afl. __

Do que, para constar, na qualidade de Sindicante, lavro o presente termo.

(nome completo)
Sindicante

SAO JOSE PrefeituraMunicipal de S&o José do Vale do Rio Preto ANO VIII N° 1180
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CPAD. modelo 06-Atan. 148/17.

7 —Modelo de solicitag&o de prorrogac&o de prazo para conclusdo dos trabalhos
MEMORANDO-CIN°__ /20
Siodose,R), __de_ de_

Ao(A) Sr. (Sra)

Secretario

Este(a) Sindicante, devidamente designado(a) pelo Sr(a) Secretério(a)
no Despacho .....,de...de...de...,,com vistas ao dispostona lei n.47/2013 eResolugdon. 001 de 30dejunho de 2014.
Publicada no DO n. 545 de 30 de junho de 2014, tendo em vista que o prazo para conclusdo dos trabalhos do(a)

Sindicancia no processo n° / -__encerrasenoproximodia___ / / , comfulcrono na
Lei n. 47/2013, venho, respeitosamente, SOLICITAR PRORROGACAO do prazo dos respectivos trabalhos por
( ) dias, em raz&o de (motivo).

Atenciosamente,

(nome compl eto)
Sindicante

CPAD. modelo 07-Atan. 148/17.
8—-Modeloderelatério final
Ao(A) Sr. (Sra)

Secretario(a) ------
Este(a) Sindicante, devidamente designado(a) pelo Sr(a) Secretario(a)
no Despacho ....., de... de... de...,, com vistas a0 disposto
na lel n.47/2013 eResolucdon. 001 de 30dejunho de 2014. Publicadano DO n. 545 de 30 dejunho de 2014, para
apurar as irregularidades relatadas no processo n° e demais fatos conexos,
vem, respeitosamente, apresentar seu

RELATORIO

1-ANTECEDENTES

2-BASELEGAL

3-INDICIACAO

4-ALEGACOESDE DEFESA

5-APRECIACAO DASPRELIMINARESDA DEFESA

6-APRECIACAO DASALEGACOESDE MERITO DA DEFESA

7-CONCLUSAO (incluindo asugestdo de Arquivamento; de penalidade ou de PAD, conforme o caso)

(nome compl eto)
Sindicante
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CPAD. modelo 08-Atan. 148/17.

9- Modelo de Adverténcia

TERMODEADVERTENCIA

Considerando o disposto nos autos do procedimento administrativo n° o(a) servidor(a)
, matricula n° , fica ADVERTIDO(A)

pelo fato de violagéo de proibicdo e/ou de inobservancia de dever funcional previstos na Lei Complementar 047/13,

constante do Art. verificado na Sindicancia.

Ficacienteoservidor dequepoder&recorrer dadecisdo nostermoseprazosdal ef Complementar 047/13 Esclarece-
mos que areincidénciaem procedimentos semel hantes ira contribuir desfavoravel mente para seu desempenho, poden-
do acarretar-Ihe penalidades mais severas, ensejando uma SUSPENSA O disciplinar e demais penalidades constantes no
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio.

S30 José do Vale do Rio Preto,

Assinatura do Secretério:

Assinatura do(a) Servidor(a) advertido(a):

Testemunhas:

Testemunhas:

CPAD. modelo 09-Atan. 148/17.
9- Modelo de Suspenséo
SUSPENSAODISCIPLINAR

Pela presente, vimos informar aVVossa Senhoria que, considerando o disposto nos autos do procedimento administrati-
Vo n° 0(a) servidor(a) , matricula n°

, fica SUSPENSO(A) pelo fato de violagdo de proibicéo e/ou de inobservancia de dever funcional
previstos na Lei Complementar 047/13, constante do Art. verificado na Sindicancia esta sendo
aplicada a pena de Suspensdo disciplinar de dias a partir de .
Reassumindo suas fungdes em / / , observe as normas reguladoras contidas no Estatuto dos
Servidores Publicos para que ndo tenhamos, no futuro, de tomar as medidas cabiveis que nos sdo facultadas pela
legislagdo vigente.

S30 José do Vale do Rio Preto, de de

Assinatura/carimbo do Secretério

Nome:
Nome e Assinatura do Servidor

Testemunhas:

Testemunhas:

CPAD. modelo 10-Atan. 148/17.
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