PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO
Secretaria da Familia, Acdo Social, Cidadania e Habitag&o

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

Este Termo de Referéncia tem por objetivo apresentar as condi¢des e especificacdes para a
aquisi¢do de nécessaires destinadas aos funcionarios/servidores da Secretaria da Familia, A¢ao
Social, Cidadania e Habitagdo (SEFASCHA), para utilizacdo no desenvolvimento de suas
atividades profissionais e institucionais.

A aquisicao visa disponibilizar aos servidores um item funcional e adequado para organizagao
e acondicionamento de objetos de higiene e uso pessoal, especialmente durante atividades
externas, visitas domiciliares, reunides, capacitacdes, eventos, viagens e demais acgodes
relacionadas ao exercicio de suas funcoes.

2. OBJETO

Aquisicio de NECESSAIRES, destinadas aos funcionarios/servidores da Secretaria da
Familia, A¢do Social, Cidadania e Habitacao — SEFASCHA, conforme especificacdes técnicas
e caracteristicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O objeto devera ser fornecido novo, em perfeitas condi¢cdes de uso, observando integralmente
as especificacoes, quantidades e caracteristicas estabelecidas pela Administragao.

3. OBJETIVOS

A contratacdo tem por objetivo fornecer aos funcionarios/servidores da SEFASCHA
nécessaires adequados para o acondicionamento e organiza¢do de objetos de higiene e uso
pessoal.

Busca-se proporcionar maior praticidade, organizacdo e comodidade aos servidores,
especialmente durante a realizacdo de atividades externas, capacitacdes, reunides, eventos,

viagens € demais compromissos institucionais.

A aquisicdo também visa disponibilizar um produto de qualidade, resistente e funcional,
compativel com a finalidade de uso pessoal e profissional dos servidores da Secretaria.

4. PLANILHA DE ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS

N° Cad. Descricao Detalhada do Produto Unid. | Qtde
Produto
1 | 001.007.476 | NECESSAIRE PERSONALIZADA: confeccionada | UND | 50
em tecido de poliéster 300D, com revestimento interno
em poliester 190T. Devera possuir amplo espaco interno
para acondicionamento de objetos de higiene e uso
pessoal, bolso frontal para armazenamento adicional e
compartimento/bolso na parte traseira, contendo suporte
ou alca propria para pendurar € nome e sobrenome
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personalizado.  Devera  apresentar  acabamento
resistente, costuras reforcadas, fechamento por ziper e
estrutura adequada para uso e transporte. Produto novo,
de boa qualidade e sem defeitos de fabricacao.

S. JUSTIFICATIVA

A aquisicio das necessaires justifica-se pela necessidade de disponibilizar aos
funcionarios/servidores da Secretaria da Familia, A¢ao Social, Cidadania e Habitacdo —
SEFASCHA um item funcional para organiza¢ao e acondicionamento de objetos de higiene e
uso pessoal.

Os servidores da Secretaria participam de atividades internas e externas, incluindo visitas
domiciliares, reunides, capacitacdes, eventos, acdes territoriais, viagens e outras atividades
relacionadas as atribuicdes institucionais. Nessas situacdes, a utilizagdo de uma nécessaire
proporciona maior praticidade e organizacao no transporte de itens pessoais.

A aquisi¢do também contribuira para a padronizacao e identificacdo institucional dos materiais
destinados aos servidores, quando houver personaliza¢do, fortalecendo a identidade visual da
Secretaria.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria e adequada ao atendimento das necessidades
administrativas da SEFASCHA, devendo ser observados os principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e interesse publico.

6. VALOR ESTIMADO

O valor estimado da contratacdo foi definido com base em pesquisa de precos realizada pela
SEFASCHA, considerando fornecedores do ramo e/ou outras fontes admitidas pela legislagdo
aplicavel.

A pesquisa devera observar os parametros estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133/2021 e
demais regulamentacdes pertinentes, buscando refletir os precos praticados no mercado para
produtos com caracteristicas e qualidade compativeis com as especificacoes deste Termo de
Referéncia.

O valor estimado sera utilizado para elabora¢cdo do mapa de precos e demais procedimentos
necessarios a contratacao.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Constituir-se-ao obrigagdes da CONTRATADA, além das demais previstas no instrumento
contratual e dele decorrentes:

a) Fornecer os produtos de acordo com as especificagdes técnicas, quantidades e caracteristicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) Fornecer produtos novos, de primeira qualidade, sem defeitos de fabricacdo, avarias,
manchas, rasgos ou quaisquer outras irregularidades;
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¢) Entregar os produtos devidamente embalados, protegidos e em perfeitas condi¢des de uso;
d) Cumprir integralmente os prazos estabelecidos para entrega;

e) Substituir, sem qualquer onus para a Administragao, os produtos que apresentarem defeitos,
avarias ou que estiverem em desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia;

f) Responsabilizar-se pela qualidade e adequacao dos produtos fornecidos;

g) Quando houver personalizacdo, executar a aplicacdo dos elementos de identidade visual de
acordo com a arte e as orientacdes fornecidas pela SEFASCHA;

h) Cumprir a legislacao Federal, Estadual e Municipal pertinente ao objeto da contratagao;

i) Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, encargos fiscais, trabalhistas,
previdenciarios, comerciais e demais despesas decorrentes do fornecimento do objeto;

j) Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer ocorréncia que possa comprometer o
cumprimento do prazo ou das condicdes estabelecidas para o fornecimento;

k) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razao de agao ou omissao decorrente da execucdo do objeto;

I) Manter, durante toda a execu¢do da contratacao, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdao
exigidas no procedimento de contratacao.

8. DAS CONDICOES E DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO DA LICITACAO.

8.1. O fornecimento sera realizado em entrega tunica, a Secretaria da Familia, Ac¢do Social,
Cidadania e Habitacdo — SEFASCHA.

8.2. Os produtos deverao ser entregues na Secretaria da Familia, Assisténcia Social, Cidadania
e Habitagdo, Prefeitura Municipal de Sao José do Vale do Rio Preto — RJ, no endereco: Rua
Professora Maria Emilia Esteves, 617, Novo Centro.

8.3. A entrega devera ocorrer em até 30 dias apos o recebimento do empenho.

8.4. Os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados, de forma a evitar danos
durante o transporte.

8.5. No momento da entrega, serd realizada a conferéncia da quantidade, qualidade e
conformidade dos produtos com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

8.6. Caso sejam identificados produtos em desacordo com as especificagdes, com defeitos ou
avarias, a CONTRATADA devera realizar a substituicdo no prazo determinado pela
fiscalizagao, sem qualquer onus adicional para a Administragao.
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8.7. Nao havera renovacao automatica da contratacdo, devendo eventual aquisicdo futura ser
objeto de novo planejamento e procedimento administrativo, conforme a necessidade e
disponibilidade or¢amentaria do Municipio.

9. CONTROLE DA EXECUCAO

9.1. A fiscalizagao da contratacdo serd exercida pela Secretaria da Familia, Assisténcia
Social, Cidadania e Habitacio, por meio do Chefe de Divisdo de Vigilancia Socioassistencial
e Educacdo Permanente, DIEGO DA COSTA DA FONSECA, e do Diretor Geral de
Administracdo, EDIGAR DE LIMA DINIZ, aos quais competird acompanhar e fiscalizar o
fornecimento, bem como dirimir as duvidas que surgirem durante a execucao da contratagdo.

9.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade decorrente de
defeitos dos produtos, madequacdao dos materiais empregados ou descumprimento das
especificacoes estabelecidas.

9.3. O fiscal da contratacdo devera registrar as ocorréncias relacionadas ao fornecimento,
determinando as providéncias necessarias para regularizacio de eventuais falhas ou
desconformidades e encaminhando os apontamentos a autoridade competente quando
necessario.

9.4. O recebimento dos produtos nido exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela
qualidade, durabilidade e adequacdo do objeto fornecido, nos termos da legislagao aplicavel.

10. PAGAMENTO

10.1. A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal correspondente ao objeto efetivamente
fornecido.

10.2. A Nota Fiscal devera ser protocolada pela CONTRATADA na Prefeitura Municipal ou
por meio do sistema FlowDocs, acompanhada dos documentos exigidos pelo setor responsavel
pelo processamento do pagamento.

10.3. A auséncia de qualquer produto solicitado, bem como a entrega de produtos em
desconformidade com as especificagdes, podera implicar a ndo liberacao do pagamento
correspondente até a regularizacao da pendéncia.

10.4. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da Nota
Fiscal devidamente atestada pelos fiscais da contratacdo e apos o cumprimento das condi¢coes
administrativas necessarias ao pagamento.

10.5. O pagamento somente sera efetivado apos verificada a regularidade fiscal da empresa,
ficando a CONTRATADO ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contrata¢ao
deverao ser renovadas nos respectivos prazos de validade.
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“10.6. No caso de irregularidades na emissio dos documentos fiscais ou de pendéncias
relacionadas ao fornecimento, o prazo para pagamento sera contado a partir da reapresentacao
dos documentos devidamente regularizados e/ou da solugdo da pendéncia.

11. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Pelo descumprimento das obrigacdes assumidas, a CONTRATADA estard sujeita as
san¢oes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis,
assegurados o contraditorio € a ampla defesa.

11.2. Constituem, entre outras previstas na legisla¢ao, infracdes administrativas:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial que cause grave dano a Administragao;

¢) dar causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

e) apresentar documentac¢ao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execuc¢ao da
contratacao;

f) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

g) praticar atos previstos na legislacao como infra¢des administrativas relacionadas as
contrata¢des publicas.

11.3. Poderdo ser aplicadas, conforme a gravidade da conduta e observada a legisla¢ao
vigente, as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.4. As multas, quando aplicadas, observarao os percentuais, condi¢des e procedimentos
estabelecidos no instrumento convocatorio, contrato e legislacdo vigente, considerando a

extensdo do dano, a gravidade da infracdo e as circunstancias do caso concreto.

11.5. A aplicacdo de qualquer penalidade sera precedida do devido processo administrativo,
assegurados a CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa.
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Sao Joseé do Vale do Rio Preto, 18 de setembro de 2026

CLEUSA DA COSTA FURTADO
Secretaria da Familia, Ac¢do Social, Cidadania e Habitacdo
Prefeitura Municipal de Sdo José do Vale do Rio Preto - RJ
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