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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1 Este Termo de Referéncia tem como objeto a aquisicado de Envelope A3, conforme especificacdes e quantitativos
constantes neste instrumento, destinados a atender as necessidades dos diversos setores da Administragdo Municipal.
1.2 A contratago tem por finalidade garantir o adequado acondicionamento, transporte, arquivamento e preservagao de
documentos oficiais, processos administrativos, relatdrios, projetos, plantas ¢ demais documentos em formato A3,
contribuindo para a organizagdo documental, a efici€ncia administrativa ¢ a continuidade dos servigos prestados pela
Administracao Publica Municipal, bem como atender as demandas do setor de Mamografia, auxiliando na guarda e
organizacdo de exames e documentos relacionados aos atendimentos realizados.

ITEM MATERIAIS / ESPECIFICACAO UND QUANT.
1 Envelope saco kraft natural a3, gramatura 80 g/m?, caixa com 100 envelopes, CX 10
dimensodes aproximadas 370 x 470 mm (37 x 47 cm)

2. JUSTIFICATIVA:

Considerando que a empresa vencedora da Dispensa de Licitagdo originada do Processo n° 3361/2026 formalizou a
desisténcia do fornecimento do item Envelope A3, conforme comunicagdo protocolizada sob o Processo n° 4817/2026,
alegando indisponibilidade de quantidade suficiente para atendimento do empenho emitido;

Considerando que o cancelamento do empenho impossibilitou a efetivacdo da aquisi¢do inicialmente planejada,
permanecendo a necessidade administrativa que motivou a contratagao;

Justifica-se a realizagdo de nova contratacdo para aquisi¢ao do item Envelope A3, tendo em vista que o material ¢
indispensavel para o desenvolvimento das atividades rotineiras dos setores municipais, especialmente para
acondicionamento, transporte e arquivamento de documentos em formato A3, garantindo a adequada organizagdo e
preservagao dos documentos oficiais.

A ndo reposicdo do item podera ocasionar prejuizos ao regular funcionamento das atividades administrativas,
comprometendo procedimentos internos que dependem da utilizagdo do referido material.

Dessa forma, faz-se necessaria a abertura de novo procedimento visando a aquisi¢do do item, de modo a assegurar a
continuidade dos servigos publicos e o atendimento das demandas da Administracdo Municipal.

3. DA CLASSIFICACAO DOS BENS

3.1 Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, considerando que possuem
especificagdes usuais de mercado e padrdes de qualidade objetivamente definidos.

4. DA JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

4.1 A dispensa de licitacdo justifica-se nos termos do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, em razdo da necessidade
de aquisicao do item Envelope A3, considerando que a contratacdo anteriormente realizada por meio da Dispensa
originada do Processo n° 3361/2026 restou frustrada em virtude da desisténcia da empresa vencedora, que declarou nao
possuir quantidade suficiente para atendimento do empenho emitido.
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4.2 O Envelope A3 constitui material de expediente indispensavel para o acondicionamento, transporte, arquivamento
e preservagdo de documentos oficiais, processos administrativos, plantas, projetos, laudos, relatorios e demais
documentos em formato ampliado utilizados pelos diversos setores da Administragdo Municipal.

4.3 A indisponibilidade do referido material podera comprometer a adequada organizacdo documental e o regular
desenvolvimento das atividades administrativas, ocasionando dificuldades na tramita¢do, guarda e conservacao de
documentos, com potencial prejuizo a eficiéncia dos servigos publicos.

4.4 Dessa forma, a presente contratagdo por dispensa configura medida necessaria para suprir demanda imediata da
Administracdo Municipal, em substituicdo a aquisi¢do anteriormente frustrada, assegurando a continuidade das
atividades administrativas e o atendimento do interesse publico, em observancia aos principios da eficiéncia,
economicidade e continuidade do servigo publico.

5. DA ENTREGA

5.1 O objeto devera ser entregue no prazo ndo superior a 15 (quinze) dias uteis apds o recebimento da autorizacio de
fornecimento.

5.2 A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com os termos deste Termo
de Referéncia e da autorizag¢do de fornecimento. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste instrumento, devendo ser substituidos pela contratada no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, sem O6nus para a Administragdo.

5.3 Os materiais deverdo ser entregues em embalagem original do fabricante, em perfeito estado de conservacao,
devidamente identificados quanto a marca, especificacdo e quantidade, observadas as caracteristicas técnicas exigidas
neste Termo de Referéncia.

5.4 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior.

5.5 O frete, a carga ¢ a descarga serdo de responsabilidade da contratada.

5.6 Endereco para entrega:

Local: Endereco: Horario de
funcionamento:
Deposito da Secretaria Rua Alberto Martins Esteves n° 81 De segunda a sexta,
Municipal de Satde — Novo Centro das 09h00 as 15h00.

6. DO CONTROLE DE EXECUCAQO

6.1 A fiscalizacdo da contratagdo sera exercida pela Secretaria Municipal de Satde através dos servidores informados
abaixo:

e Marco Antonio Dias de Souza (mat.:2887);

e Ebenezer Maia Guedes(mat.: 2485).

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1 A estimativa de precos para aquisi¢do do item Envelope A3 sera elaborada mediante pesquisa de mercado realizada
em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021 e o Decreto Municipal n® 3.847/2024, utilizando-se fontes aptas a
demonstrar a compatibilidade dos valores praticados no mercado.
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7.2 O levantamento preliminar das referéncias de precos tem por finalidade subsidiar a instrugdo processual e assegurar
a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, observados os principios da economicidade e da eficiéncia.
7.3 Ressalta-se que os valores inicialmente levantados possuem carater meramente referencial, cabendo a Divisao de
Compras proceder a analise da pesquisa de pregos, validagdo da metodologia empregada e consolidagdo do valor
estimado da contratagdo, nos termos da legislagdo vigente.

8. DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de 30 (trinta) dias apds o recebimento da nota fiscal, mediante
recebimento definitivo e de acordo com as exigéncias administrativas em vigor.
8.2 A Contratante reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento, se no ato do atesto, o material fornecido ndo estiver
de acordo com a especificacdo e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
8.3 O documento fiscal, obrigatoriamente, devera discriminar o material fornecido e quantidades fornecidas e seus
respectivos valores, informando, ainda, o nome e nimero do banco, a agéncia ¢ o numero da conta corrente em que o
crédito devera ser efetuado.
8.4 Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, a mesma
ficard pendente e o pagamento sustado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras necessarias, nao
ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus por parte do Contratante.
8.5 Nenhum pagamento sera feito a Contratada caso o item fornecido seja rejeitado pela fiscalizacdo do contrato,
devendo esse ser substituido pela Contratada de modo a obter a aprovacao da fiscalizacdo, quando for o caso.
8.6 Em caso de a contratada estar irregular junto a seguridade social, o pagamento estara suspenso até que a mesma se
regularize.
8.7 A empresa devera apresentar juntamente com o documento de cobranca e comprovacdo de que cumpriu as
seguintes exigéncias, cumulativamente:

a) Certiddo de regularidade com o FGTS;

b) Certidao de regularidade com a Fazenda Federal;

c¢) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

Sao José do Vale do Rio Preto, 09 de junho de 2026.

Equipe de planejamento:

Cinara Oliveira Silva

Lucas Eduardo de Oliveira Pereira
Rebecca Teixeira Bastos

Setor de Abastecimento
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