PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO
Secretaria Municipal de Administragao

TERMO DE REFERENCIA

| 1. OBJETO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de seguro predial e
patrimonial do Paco Municipal e prédio anexo do Gabinete do Prefeito situados a Rua
Professora Maria Emilia Esteves, 691, Centro, Sao José do Vale do Rio Preto - RJ,
com cobertura para assisténcia 24 horas, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

O servigo consiste na emissao de apodlice de seguro nos termos descritos no item 1.1
deste documento

Os edificios foram construidos em 2020 (Paco) e 2021 (Gabinete do Prefeito),
contando com 2 pavimentos, em uma area total de aproximadamente 1500 metros
guadrados de area construida. Internamente estdo instalados diversas Secretarias
municipais divididas com parede de madeira prensada de 35mm de espessura,
constituida de painel e vidro no primeiro piso do pago municipal e sem divisérias no
segundo piso. Os moveis sdo de madeira, planejados especificamente para o prédio,
em conjunto, os prédios possuem 40 ares condicionados e cerca de 90 funcionarios
O seguro devera ter vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura do
instrumento contratual.

A validade da proposta devera de se no minimo 90 (noventa) dias.

2. DESCRICAO DAS COBERTURAS E VALORES DE INDENIZACAO

2.1. Prédio do Pa¢co Municipal
COBERTURAS LIMITE MAXIMO DE
CONTRATADAS INDENIZACAO ARPGEIL kB
Incéndio, inclusive decorrente de 20% dos prejuizos indenizaveis, com o
tumultos graves, explosdo de R$ 4.000.000,00

qualquer natureza.

minimo de R$ 2.000,00 inclusive perda total

de engenhos aéreos, impacto de
veiculo terrestre e ou espaciais

Danos elétricos elou curto - 10% dos prejuizos indenizaveis, com o

circuito R$ 200.000,00 minimo de R$ 1.000,00

Responsabilidade Civil 10% dos prejuizos indenizaveis, com o
R$ 200.000,00 minimo de R$1.000,00

Roubo ou furto qualificado de 10% dos prejuizos indenizaveis, com o

bens e mercadorias R$ 100.000,00 minimo de R$ 1.000,00

Fenémenos naturais, como 15% dos prejuizos indenizaveis, com o

vendaval, tornado, furacéo minimo de R$ 1.500,00

ciclone, granizo, fumaga, queda R$ 600.000,00

Equipamentos eletrénicos 15% dos prejuizos indenizaveis, com o
R$ 200.000,00 minimo de R$ 1.500,00
Quebra de vidros R$ 60.000,00 10% dos prejuizos indenizaveis, com o

minimo de R$ 500,00
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2.2. Prédio do Gabinete do Prefeito

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO

COBERTURAS LIMITE MAXIMO DE
CONTRATADAS INDENIZACAO ARG Al
Incéndio, inclusive decorrente 20% dos prejuizos indenizaveis,
de tumultos graves, exploséao de R$ 600.000,00 com o minimo de R$ 2.000,00
qualquer natureza, inclusive perda total
Danos elétricos ef/ou curto - 10% dos prejuizos indenizaveis,
circuito R$ 60.000,00 com o miningo gje R$ 1.000,00
Responsabilidade Civil 10% dos prejuizos indenizaveis,
P R$ 50.000,00 com o miningo ::Ie R$ 1.000,00
bR:rllJSbZ rﬁ:r(f::;tgriac'lualificado de R$ 40.000,00 Sem franquia
Fenbmenos naturais, como 15% dos prejuizos indenizaveis,
vendaval, tornado, furagéo com o minimo de R$ 1.500,00
ciclone, granizo, fumaga, queda R$ 100.000,00
de engenhos aéreos, impacto de
veiculo terrestre e ou espaciais
uebra de vidros 10% dos prejuizos indenizaveis,
Q R$20.000,00 com o miningo éle R$ 500,00
3. VISTORIA

3.1.  Avistoria nos edificios que serdo segurados é FACULTATIVA.

3.2. Os bens moveis e os imbveis a serem segurados estardo a disposicdo para a
realizacao das vistorias nos enderecos indicados no corrente Termo de Referéncia.

3.3.  Todos os custos associados a visita e & inspec¢éo seréo de inteira responsabilidade
da licitante que queira realizar a vistoria.

3.4. Avistoria devera ser realizada pelo responsavel da empresa, que inspecionara por
sua exclusiva responsabilidade, e obtera toda a informagdo necessaria a
elaboragéo da proposta.

3.5. A vistoria devera ser agendada através de contato com a Secretaria de
Administracao, por intermédio do telefone (24) 2224-1552, momento no qual sera
indicado o servidor que acompanhara a vistoria.

3.6. O prazo para vistoria iniciar-se-a no primeiro dia util seguinte ao da publicacédo do
Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para abertura das
propostas.

3.7. A empresa que realizar a vistoria, recebera relatorio de visita técnica devidamente
assinado e carimbado por funcionario da Secretaria de Administracdo que
acompanhou a vistoria, conforme ANEXO I.

3.8. A empresa licitante que optar por ndo realizar a vistoria técnica, devera apresentar

DECLARA(;AO DE CONHECIMENTO DE LOCAIS E CONDIQC)ES, conforme
ANEXO lI, responsabilizando-se pelo cumprimento dos servi¢os de acordo com as
exigéncias deste Termo de Referéncia e declarando ter ciéncia dos locais e
condicbes para a devida prestacéo dos servicos.

4. JUSTIFICATIVA

4.1.

A contratacdo do seguro contra riscos de incéndio do patrimdnio mobiliario e
imobiliario € obrigatdria, por meio do Decreto n° 61.589, de 07 de dezembro de
1967, e também pela Lei n® 10.406 de 10 de janeiro de 2002, que institui o Codigo
civil e em seu art. 1.346 diz que “E obrigatério o seguro de toda a edificagéo contra
o risco de incéndio ou destrui¢ao, total ou parcial”
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4.2. O presente Termo de Referéncia visa estabelecer parametros e especificacdes

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

técnicas para a contratacao de empresa especializada para prestacao de servigcos
de seguro predial contra incéndios, raios, explosfes, roubo, furto qualificado e
riscos diversos (vendaval, fumaca, granizo, danos elétricos e quebra de vidros)
para cobertura.

O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual de
2024, sendo a nova demanda justificavel pelas seguintes razbes: a necessidade
da regularizacdo da protecao patrimonial;

A contratacdo encontra-se fundamentacdo no artigo 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/21 e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

A opcéo pela contratacdo dessa modalidade de servico se deu pelos seguintes
beneficios: Proporcionar reducao de riscos no desenvolvimento dos servigos, visto
gue a seguranca € item essencial.

Possibilitar a recomposicao do patriménio do Municipio em caso de danos.

5. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

5.1.

O objeto da contratagcdo compreende a prestagdo de servigo de seguro predial e
patrimonial do prédio, com cobertura para assisténcia 24 horas. A referida
contratacdo ira solucionar a demanda da Prefeitura Municipal, haja vista que os
riscos e imprevistos que possam causar danos fisicos a estrutura do edificio e suas
instalagbes é inerente, tal como roubos, furtos ou vandalismo. Os servi¢os de
seguros podem amenizar tais transtornos, além de ajudar em momentos de
emergéncia. Tal contratacdo visa proteger o Patriménio Publico.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

6.1.9.

A Contratada obriga-se a:

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao
objeto da presente licitacao;

Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢cbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na
minuta de contrato;

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicédo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; hem permitir
a utilizacéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

Informar, por escrito e de imediato, qualquer alteragcdo em seu endereco ou
telefone, para assegurar rapida solucao as questoes;

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela
CONTRATANTE, quanto a execugao dos servi¢os contratados;

Prover condigdes que possibilitem o atendimento dos servigos a partir da data
da assinatura do instrumento contratual.

Ressarcir 0os eventuais prejuizos causados ao 6rgao e/ou terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus empregados ou prepostos
na execucao dos servigos contratados.

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como laudos,
vistorias, salarios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indenizagfes e quaisquer outras despesas
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6.1.10.

6.1.11.

6.1.12.

6.1.13.

6.1.14.

6.1.15.

6.1.16.

6.1.17.

6.1.18.

6.1.19.

que forem devidas aos seus empregados ou prepostos, no desempenho dos
servigos contratados.

Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia para
o perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecBes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacéo de servico;

Manter durante toda a vigéncia do instrumento contratual, em compatibilidade
com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagao.

A CONTRATADA devera possuir uma representacdo (CENTRAL DE
ATENDIMENTO), 24h (vinte e quatro horas), 07 (sete) dias por semana

Emitir documentos que contenham os dados do seguro dos iméveis e dos
respectivos bens madveis segurados, compreendendo cobertura, valores
contratados e vigéncia do seguro.

Emitir as apdlices em conformidade com as normas estabelecidas pela
Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.

Providenciar a regularizagdo do sinistro porventura ocorrido, tdo logo Ihe seja
comunicado pelo CONTRATANTE.

Permanecer como Unica e total responsavel perante o CONTRATANTE,
inclusive do ponto de vista técnico, respondendo pela qualidade e presteza no
atendimento, principalmente quando da regularizacéo de sinistros.

Manter, durante a vigéncia do ajuste e, todas as condigbes de habilitacdo e
gualificacdo que ensejaram a sua contratacdo em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

71. A

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.
7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

Contratante obriga-se a:

O CONTRATANTE podera solicitar quaisquer alteracdes tais como: incluséo,
substituicdo e exclusdo, na apdlice de seguro, a ser processada pela
seguradora, mediante endosso, nos limites de alteracdo contratual, para
acréscimos e supressoes, previstos nas legislagdes vigentes;

Receber o servico, disponibilizando local, data e horério;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta,
para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através
de servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento no prazo previsto.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, se estiverem em
desacordo com a especificacdo e da proposta comercial da CONTRATADA;
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7.1.9. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées,

falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos,
fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solucdes por ela
propostas sejam as mais adequadas.

7.1.10. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, ap6s a notificacdo, para a

CONTRATADA regularizar as falhas observadas

7.1.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributrios, trabalhistas e

Previdenciarios através dos documentos pertinentes.

8. CONTROLE DA EXECUCAO

8.1.

8.2.

8.3.

A fiscalizacdo da contratacéo sera exercida por um representante da Secretaria de
Administracdo e também por um representante do Setor Técnico, aos quais
competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucao do contrato e de
tudo daré ciéncia a Administragao.

A fiscalizac@o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos.

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagéo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Séao José do Vale do Rio Preto, 17 de dezembro de 2024.

CLAUDIA DE CASTRO PACHECO
Secretéria de Administracdo
Matricula: 3590

ANEXO | - MODELO DO TERMO DE VISTORIA
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Declaro, para fins que a empresa , CNPJ ,
por intermédio de seu representantes, Sr° (%) , CPF
, acompanhado pelo (a) Servidor (a) , mat.

, realizou vistoria nos prédios do paco municipal e Gabinete do Perfeito para
elaboracdo de proposta de preco de seguro predial, conforme termo de referéncia, tomando
conhecimento de todas as informacfes necesséarias a execucdo do contrato e ciente da
complexidade dos servigos, bem como dos termos e condigbes descritos no edital e seus

anexos.

Sao José do Vale do Rio Preto , de de 2024.

CARIMBO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO
Nome legivel: CPF:

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
Nome legivel, CPF, Cargo
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ANEXO Il - DECLARACAO DE CONHECIMENTO DOS LOCAIS E CONDICOES

Declaramos que temos pleno conhecimento dos locais e das condi¢des dos prédios do Paco
Municipal e Gabinete do Prefeito para elaboracdo da proposta de precos de seguro predial,
conforme termo de referéncia e edital, reconhecendo ainda que tal circunstancia retira-nos a
possibilidade de qualquer alegacédo futura de necessidade de adequacdo da proposta e/ou
recomposicao (reequilibrio, revisdo ou repactuacgéo) de precos quanto ao aqui declarado.

Local e data

(NOME DA EMPRESA)
Representante
CPF



