
 
 
  Prefeitura Municipal de São José do Vale do Rio Preto 
  Secretaria Municipal da Família, Ação Social, Cidadania e Habitação 
 
 
 

                    Memorando SEFASCHA nº 096/24 
Em, 14 de novembro de 2024. 

 
 
Ref: Solicita compra. 
  

 
Ilustríssima Senhora, 
 

 Pelo presente, vimos solicitar a Vossa Senhoria a compra de kits referentes a gêneros 
alimentícios, conforme especificações em anexo, a serem distribuídos pelo Centro de 
Referência da Assistência Social – CRAS Vale aos usuários em situação de vulnerabilidade 
social. Cabe ressaltar que a verba a ser utilizada deverá ser a de BENEFÍCIOS, PROJETOS E 
PROGRAMAS SOCIAIS (Proj/Ativ: 1030). 

 Sendo o que se apresenta para o momento, aproveito a oportunidade para reiterar 
protestos de estima e consideração. 

 
 
Atenciosamente, 
 
 
 
ANA PAULA MAGRANI DA CUNHA 
Diretora Geral de Administração da 
Secretaria de Família, Ação Social 
Cidadania e Habitação 
 
 
 
Ilustríssima Senhora 
EVERTON FERREIRA MACHADO 
M.D. Chefe Interino de Divisão de Compras 
SÃO JOSÉ DO VALE DO RIO PRETO-RJ 
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  Prefeitura Municipal de São José do Vale do Rio Preto 
  Secretaria Municipal da Família, Ação Social, Cidadania e Habitação 
 

TERMO DE REFERÊNICA 
 
1. OBJETIVO  
 

1.1 O presente Termo de Referência tem como finalidade promover aquisições de Kits a 

serem distribuídos pelo Centro de Referência da Assistência Social – CRAS, através de 

Pregão Eletrônico para Registro de Preço, para atender a demanda do Fundo Municipal de 

Assistência Social - FMAS, pertencente à Prefeitura Municipal de São José do Vale do 

Rio Preto, cujas especificações e quantitativos, de acordo com item 4, deste Termo de 

Referência.  

 

2. JUSTIFICATIVA 

 

2.1 O presente visa complementar as cestas básicas, considerando o período festivo de 

dezembro, a fim de assegurar a alimentação e nutricional de famílias carentes, inclusive 

daquelas que já possuíam dificuldades e são atendidas pelo Centro de Referência da 

Assistência Social – CRAS. 

 

3. MEMÓRIA DE CALCULO 

 

3.1 Considerando a distribuição realizada mensalmente pelo CRAS para 200 famílias; 

Considerando o período comemorativo no mês de dezembro, estima-se que serão distribuídas 

200 (duzentas) kits neste período às famílias usuárias do Centro de Referência da Assistência 

Social – CRAS. 

 

4. DAS ESPECIFICAÇÕES E QUANTIDADES 

 

ITEM MATERIAIS / ESPECIFICAÇÃO UND QUANT.  

01 

KITS PARA CESTA BÁSICA, CONTENDO: 
 
Frango fresco. Deve estar livre de parasitas e de qualquer 
substância contaminante que possa alterá-la ou encobrir 
alguma alteração, odor e sabor próprios, em saco plástico 
transparente e atóxico, limpo, não violado, resistente, que 
garanta a integridade do produto. A embalagem deverá 
conter externamente os dados de identificação, 

unid. 200 
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  Prefeitura Municipal de São José do Vale do Rio Preto 
  Secretaria Municipal da Família, Ação Social, Cidadania e Habitação 
 

procedência, número de lote, data de validade, quantidade 
do produto, número do registro no Ministério da 
Agricultura/SIE. Pesando exatamente por unidade entre 
1,5kg a 2kg. 
 
Panetones industrializados sabor frutas cristalizadas de 
aproximadamente 400g, com embalagem de caixas de 
papelão. 
 
Caixas de bombom de chocolates sortidos de 
aproximadamente 250g. 
 
Latas de pêssego em calda em metades de 
aproximadamente 450g. Composição: 60 % de polpa de 
pêssego 40% de líquido de cobertura (Calda), onde: Em 
média há 35% de sacarose e 65% de água 
 
Refrigerante sabor cola, embalado em garrafa pet de 02 
litros. Ingredientes: água gaseificada, açúcar, extrato de 
noz de cola, cafeína, corante caramelo IV, acidulante; ácido 
fosfórico e aroma natural. 

 
 

5. VALOR ESTIMADO 

 

5.1 O valor total estimado para esta compra é de 

____________________________________________, obtido através de pesquisa de 

mercado, conforme previsto na lei 14133/21.  

5.2 O custo estimado foi apurado a partir de mapa de preços constante do processo 

administrativo, elaborado com base em orçamentos recebidos pela Divisão Compras de 

empresas especializadas, em pesquisas de mercado ou mediante consulta a Subsistema, 

conforme o caso. 

 

6. PRAZO PARA ENTREGA 

 

6.1 A entrega deverá ocorrer em cota única em sua totalidade. A quantidade solicitada deverá 

ser entregue no prazo máximo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento do empenho. 

6.2 Em caso a data de entrega cair no final de semana (sábado, domingo e feriado) a mesma 

deverá ser entregue no dia útil posterior, considerando que o Centro de Referência da 

Assistência Social funciona de segunda a sexta-feira de 9h as 17h. 
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6.3 A entrega deverá ser realizada em conformidade com o item 9.3 deste Termo de 

Referência com frete por conta do contratado. 

 

7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

7.1 A Contratada obriga-se a: 

7.1.1 Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condições, no prazo e local indicados pela 

Administração, em estrita observância das especificações do Edital e da proposta, 

acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicações da marca, 

fabricante, modelo, tipo, procedência e prazo de garantia/validade; 

7.1.2 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com os 

artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

7.1.2.1 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério do órgão 

solicitante, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, às suas expensas, no prazo 

máximo de 10 (dez) corridos, o produto com avarias ou defeitos; 

7.1.3 Atender prontamente a quaisquer exigências do solicitante, inerentes ao objeto da 

presente licitação; 

7.1.4 Comunicar ao solicitante, no prazo máximo de 72 (setenta e duas) horas que antecede 

a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a 

devida comprovação; 

7.1.5 Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

7.1.6 Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as 

obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto 

nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato; 

7.1.7 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na 

condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho 

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 

7.1.8 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, 

fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e 

quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execução do contrato. 

7.1.9 Comunicar a Prefeitura Municipal de São José do Vale do Rio Preto, qualquer 

anormalidade de caráter urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessários.  
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7.1.10 Manter-se informada com a Prefeitura de São José do Vale do Rio Preto quanto às 

mudanças de endereço, telefones, fax e e-mail de seu estabelecimento.  

7.1.11 O não cumprimento das condições estabelecidas neste Edital e nos seus anexos por 

parte da mantenedora implicará na sua desclassificação e a imediata convocação das 

remanescentes, sem prejuízos das sanções cabíveis.  

7.1.12 Efetuar os pedidos de pagamento na Divisão de Protocolo da Prefeitura 

Municipal de São José do Vale do Rio Preto anexando: nota fiscal, cópia do empenho 

referente e demais documentos exigidos por aquela Divisão. 

 

8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 

8.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 

aceitação e recebimento definitivos. 

8.3 Fiscalizar a execução desta ata, apontado vícios e defeitos, e determinar a substituições 

dos produtos entregues fora das especificações da proposta vencedora.  

8.4 Efetuar os pagamentos de faturas/notas fiscais no prazo máximo de 30 (trinta) dias 

após a data do pedido de pagamento efetuado pela contratante. 

8.5 Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horário. 

 

9. MÉTODOS E ESTRATÉGIAS DE SUPRIMENTO 

 

9.1. O objeto do presente termo de referência será recebido em remessas parceladas pré 

fixadas de acordo com o item 6.1. 

9.2. No caso de produtos perecíveis, o prazo de validade na data da entrega não poderá ser 

inferior a metade do prazo total recomendado pelo fabricante ou 120 (cento e vinte dias) 

conforme solicitado no item 4. 

9.3. Os bens deverão ser entregues de acordo com o item 6.1 deste Termo de Referência, 

no seguinte endereço:  

a. Centro de Referência da Assistência Social – CRAS Vale situado a Estrada 

Silveira da Motta, 25693, Centro; 
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9.4. O não cumprimento do disposto no item 6.1 do presente termo acarretará a anulação 

do empenho bem como a aplicação das penalidades previstas no edital e a convocação do 

fornecedor subsequente considerando a ordem de classificação do certame. 

9.5. O solicitante rejeitará, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo 

com os termos do Edital e seus anexos. 

9.6 A entrega deverá ser feita no local indicado neste Termo de Referência, no horário das 

09hs30min às 16hs30min, em dias úteis.  

 

10. RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

 

10.1. Os bens serão recebidos: 

a. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificação da conformidade com 

as especificações constantes do Edital e da proposta. 

b. Definitivamente, após a verificação da conformidade com as especificações 

constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitação, que se dará até 05 

(cinco) dias úteis do recebimento provisório. 

c. É de competência do solicitante a verificação qualitativa e técnica do objeto 

recebido, na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser 

procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o 

recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo. 

10.2. Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida 

dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo 

no dia do esgotamento do prazo. 

10.3. O Órgão solicitante rejeitará, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo 

com as especificações técnicas exigidas. 

 

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS 

 

11.1 Consoante o artigo 45 da Lei nº 9.784, de 1999, a Administração Pública poderá, sem a 

prévia manifestação do interessado, motivadamente, adotar providências acauteladoras, 

inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a 

ocorrência de dano de difícil ou impossível reparação. 
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12. CONTROLE DA EXECUÇÃO 

 

12.1. A fiscalização da contratação será exercida por um representante da Secretaria da 

Família, Ação Social, Cidadania e Habitação, ao qual competirá dirimir as dúvidas que 

surgirem no curso da execução do contrato, e de tudo dará ciência à Administração.  

12.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da 

fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 

imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade 

inferior, e, na ocorrência desta, não implica em co-responsabilidade da Administração ou de 

seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei nº 14.133, de 2021. 

12.3. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com 

a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários 

eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou 

defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 

providências cabíveis. 

 

13. DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

  

13.1 Além das sanções previstas na lei nº 14.133/21 e demais normas pertinentes, a 
DETENTORA estará sujeita às penalidades a seguir discriminadas, assegurado ao detentor o 
direito do contraditório e da ampla defesa: 

 
13.1.1 Pela recusa em assinar o presente contrato, multa de 20% (vinte por cento) sobre o 
valor estimado; 

 
13.1.2 Pela recusa em retirar nota de empenho ou assinar o contrato de fornecimento (quando 
exigível este), multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do 
contrato; 
 
13.1.3 Pelo retardamento na realização dos serviços, multa diária de 1% (um por cento) sobre 
o valor da partida em atraso. A partir do 10º dia de atraso, configurar-se-á inexecução total ou 
parcial do contrato, com as consequências daí advindas; 
 
13.1.4 Pela inexecução parcial, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor correspondente à 
parcela dos serviços não realizados ou realizados em desacordo com as especificações 
técnicas; 
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13.1.5 Pelo cancelamento do presente contrato por culpa da CONTRATADA, multa de 10% 
(dez por cento) sobre o valor do fornecimento estimado;  

 
13.1.6 Suspensão temporária do direito de participar de licitações e impedimento de contratar 
com a Administração por prazo não superior a cinco anos; 

 
13.1.7- Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública. 

 
13.2 As sanções são independentes e a aplicação de uma não exclui a das outras; 

 
13.3 O prazo para pagamento de multas será de 05 (cinco) dias úteis a contar da intimação da 
empresa apenada, sendo possível, a critério da Administração, o desconto das respectivas 
importâncias do valor eventualmente devido. Não havendo pagamento pela empresa, o valor 
será inscrito como dívida ativa, sujeitando-se ao competente processo executivo; 

 
13.3.1 O não pagamento de multas no prazo previsto ensejará a inscrição do respectivo valor 
como dívida ativa, sujeitando-se a DETENTORA ao processo judicial de execução; 
 

São José do Vale do Rio Preto, 19 de novembro de 2024. 
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MUNICIPIO SÃO JOSE DO VALE DO RIO PRETO

RUA PROFESSORA MARIA EMÍLIA ESTEVES, Nº 691 - CENTRO

SJVRP/RJ - CEP: 25780-000

FONE (24) 2224-7404

CÓDIGO DE ACESSO
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